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                           Lauria, li 28 Febbraio 2024 

  

 

A tutto il personale titolare presso questo Istituto 
Ai Docenti  

Al Personale ATA  

- SITO WEB 

 
 

 

Oggetto: Individuazione personale soprannumerario per l’anno scolastico 2024/2025. 

Aggiornamento graduatoria d’Istituto 
 

Al fine di procedere alla compilazione delle graduatorie interne d’Istituto per 

l’individuazione di eventuali soprannumerari (Docenti e ATA) per l’anno scolastico 2024/2025, si 

invita il personale in indirizzo a compilare la relativa schede di valutazione      titoli e gli allegati 

predisposti. 

Le schede debitamente compilate vanno inoltrate entro e non oltre il 1 6  Marzo  2024 

all’ufficio di segreteria esclusivamente tramite mail al seguente indirizzo pzis00600a@istruzione.it 

specificando nell’ oggetto: “(COGNOME E NOME) Individuazione personale soprannumerario per 

l’anno scolastico 2023/2024. Aggiornamento graduatoria d’Istituto”. 

A tale scopo si precisa quanto segue: 

- per il personale Docente e Ata già titolare dell’Istituto per il quale è stata già effettuata la  

valutazione nel precedente anno scolastico ai fini dell’elaborazione delle graduatorie di istituto per  

l’individuazione del soprannumerario per l’a.s. 2024/2025 dovranno presentare il Modello 

Allegato B per eventuali variazioni, invece se nulla è cambiato sarà cura dell’Ufficio di segreteria 

aggiungere il solo punteggio previsto per: 

- Ulteriore anno di servizio di ruolo - Ulteriore continuità in questa scuola. 

 

- I docenti e il personale ATA invece che hanno conseguito la titolarità dal 1 settembre 2023,  

 si intendono anche i docenti neo ammessi in ruolo nell'a.s. 2023/2024 in ingresso, dovranno 

compilare l'allegato A/B e gli eventuali allegati (Dichiarazione anzianità di servizio All. D – 

dichiarazione servizio continuativo All.F/E – dichiarazione cumulativa All.C). 

 

Si chiede altresì, per il riscontro delle dichiarazioni, di allegare la lettera di notifica domanda 

di trasferimento 2023/24 rinvenibile in: ISTANZE ON LINE – Archivio –Lettera di  notifica 

 
  L'anzianità di servizio per i Docenti verrà aggiornata d'Ufficio è verrà valutata alla data del 

31/08/2023. 
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- Coloro che hanno diritto all'esclusione dalle graduatorie interne d'Istituto per assistenza a   familiari 

con handicap dovranno presentare la relativa documentazione prevista dalla L. 104 art. 33 e la 

dichiarazione diritto all’esclusione – Legge n.104/92. 

 

Nella valutazione dei titoli generali e delle esigenze di famiglia è necessario che i requisiti     sussistano 

alla data del 16 MARZO 2024. 

- Soltanto nei casi dei figli il punteggio va attribuito anche per coloro che compiono i 6 anni   o i 18 

anni tra il 1 gennaio e il 31 dicembre del c.a. 

 Qualora le SS. LL. non provvederanno a dichiarare o a documentare i titoli valutabili ai 

fini della formazione della graduatoria di cui sopra, il Dirigente Scolastico attribuirà d'ufficio 

il punteggio spettante sulla base degli atti in suo possesso. A parità di punteggio, la precedenza 

è determinata in base alla maggiore età anagrafica (vedi art. 20 – comma 2 e art. 21- comma 3 

del C.C.N.I. sottoscritto il 18/05/2023). 

  Si invitano le SS. LL. a far pervenire a questo Ufficio quanto richiesto con la presente nota 

entro il termine prefissato: 16 Marzo 2024. 

N.B.: gli allegati si possono scaricare dal sito web della scuola 
 

• Allegato A - Scheda Individuazione-DOCENTI SOPRANNUMERARI -2024-25; 

• Allegato B - Scheda Individuazione ATA SOPRANNUMERARI-2024-25 

• Allegato D Docenti e ATA 

• Allegato E ATA Allegato F Docenti -  Servizio continuativo  

• Dichiarazione diritto all'esclusione – Legge n.104/92; 

• Dichiarazione personale cumulativa; 

• MODULO RECLAMO Avverso Graduatoria Interna SOPRANNUMERARI. 

• Allegato B1 – Dichiarazione Variazioni 

• Allegato C Dichiarazione Personale Cumulativa  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Prof. Lorenzo SANTANDREA  
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